»

SPECIALNY. OSRODEA, .
“57KO LN@,{:S ; @[@&erodek Szkolno-Wychowawczy w Koszalinie ul. Rzeczna 5

ui. Rzeczna 5, 75-724 Koszalin ; .
tel. 094/342-06-16, 094/342-06-17  oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

S5 TS A

oferowane stanowisko: ksiggowa

wymiar czasu pracy: etat

termin sktadania dokumentéw: de 07 czerwca 2023r.
termin rozpoczecia pracy : 1 wrze$nia 2023r.

Wymagania niezbedne:

a/ ukonczone studia wyzsze o kierunku ekonomicznym lub pokrewnym umozliwiajagcym
wykonywanie zadan na stanowisku,

b/ lub posiada $rednia, policealng lub pomaturalng szkole o profilu ekonomicznym lub pokrewnym
umozliwiajgcym wykonywanie zadan na stanowisku zgodnie z opisem oraz staz 2 lata pracy.

Wymagania dodatkowe: '

a/ znajomo$¢ programu FINANSE VULCAN;

b/ znajomos¢ programu INWENTARZ VULCAN;

¢/ znajomo$¢ programu Excel;

d/ doktadnosé, sumiennosé, dobra organizacja pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a/ kompletowanie i dekretowanie dokumentéw ksiggowych, w tym faktur vat;
b/ biezace wprowadzanie do programu ksiggowego dokumentdw ksiggowych,
¢/ terminowe wystawianie not i faktur;

d/ naliczanie odsetek od nieterminowych platnosci,

e/ naliczanie i rozliczanie wplat za wyzywienie dzieci i mlodziezy;

f/ rozliczanie kart drogowych do samochodéw stuzbowych.

Wymagane dokumenty:

a/ CV z doktadnym opisem przebiegu zatrudnienia,

b/ list motywacyjny,

¢/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d/ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z RODO oraz o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

e/ o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych i
niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie,

f/ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje.

Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie brutto 4080 zt + dodatek za staz pracy.

Miejsce i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Koszalinie w terminie do 7 czerwca 2023r. do godz.14°° w zaklejonej kopercie
opatrzonej klauzula ,,nabdér na stanowisko ksiggowa” lub przesta¢ na adres: Specjalny Osrodek
Szkolno- Wychowawczy ul. Rzeczna 5, 75-724 Koszalin z dopiskiem ,nabér na stanowisko
ksiegowa”.

Dokumenty, ktére wptyna do SOSW po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /sosw.koszalin.ibip.pl / oraz na tablicy ogloszen w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Koszalinie przy ul. Rzecznej 5. "

Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Koszalinie
mgr Malgorzata Wolowska

po. DBYREKTOR
Specjainege Osrodka Szkolno-Wychowawczego
¥ Keszalinie
¢, éu&o‘ewy oY

mgr Malenrzota Wolowska

Koszalin, dnia 09.05.2023r.



